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© Sekretariat Dinas Tata Ruang dan Permukiman Kabupaten Purwakarta

SUB BIDANG : Sub Bagian Perencanaan dan Pelaporan
JUDUL SOP  : Penyusunan Rencana Kerja (RENJA) di Dinas Tata Ruang dan Permukiman Kabupaten Purwakarta
NO PROSEDUR PENANGGUNG JAWAB WAKTU
1 Memerintahkan untuk penyusunan Rancangan Renja Kepala Dinas 30 menit
2 Membentuk tim penyusun renja dan memberi arahan Sekretaris Dinas 3 hari
Team berkoordinasi, menyiapkan bahan dan menyerahkan ke
° Kasubag Perencanaan, Keuangan, dan Pelaporan Tim Penyusun 1 minggu
Menghimpun bahan dan masukan dari team dan membuat
4 ! 0  awel tra Kasubbag Perencanaan dan Pelaporan 1 bulan
5 Memeriksa, mempelajari dan mempertajam draft rancangan awal, Tim Penyusun 1 minggu
8 u“”..o%cx”:uﬁ“_avoirz dan memberi masukan terhadap draft Sekretaris Dinas 1 hari
Memberi tanda tangan dan memerintahkan Di
T Kasubag agar segera asistensi ke tim verifikasi Bappeda Kopaia 10 mend
8 o.o._:._ ettvf_. SIS FNGARGEN &hir untik dvadiiasl Kepala Dinas 2 hari
rancangan u p n rancangan
9 akhir renja menyiapkan berita acara verifikasi dan mengajukan Bappelitbangda menyesuaikan
pengesahan rancan akhir renja ke Bu
ma dokumen rancangan aknir yang te sahkan
10 Bupati dan membuat SK draft penetapan kepala dinas Tim Penyusun 1 jam
Rancangan akhir Renja telah disahkan Bu
11 nw.ﬁu: e T o Sekretaris Dinas 10 menit
12 .,.;zﬂuﬂcﬂao ”_nannﬁao!_ penetapan Renja dan memenintahkan Kepala Dinas 10 menit
13 Mengagendakan, menggandakan dan mendistibusikan Kasubbag Perencanaan dan n 10 menit
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Kepala | Sekretaris Persyaratan/ Output
Memerintahkan untuk penyusunan Rancangan
_x!f Sural masuk 0 Disposisi
Membentuk tim penyusun renja dan memberi \ru Disposisi surat
2
arahan mesy Tim Penyusun Renja
Team berkoordinasi, menyiapkan bahan dan dru Bahan pendukung, RPJM
3 |menyerahkan ke Kasubag Perencanaan, Tim Penyusun enstra, RKPD, DPA, Sarana
Keuangan, dan Pelaporan Renja Prasarana, SDM
dan masukan lainnya
4 Menghimpun bahan dan masukan dari team dan > N m
membuat konsep rancangan awal renstra Bahan penduiung Konsep rancangan awal renja
== |
Memeriksa, mempelajari dan mempertajam draft
5 e ! Konsep rancangan Draft konsep rancangan awal
rancangan awal. A V awal renja 1 renja yang scih cliperisa tim
g |Memeriksa, mempelajari dan memberl masukan mei — - = .L!a-lagi_ Draft konsep rancangan awal
terhadap draft rancangan awal. renja yang sch renja yang sdh diperiksa
Sekretaris
Memberi tanda tangan dan memerintahkan Draft konsep
Kasubag agar segera asistensi ke tim verifikasi rancangan awal ancangan awal Renja yang
renja yang sdh sudah di tantadangani
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dijadikan rancangan akhir renja menylapkan berita

10 disahkan oleh Bupati dan membuat SK drait

memerintahkan untuk menggandakan dan




